
 
 

 

 

 

 

 

                                         
鄂二师院行发〔2023〕46 号 

 

 

湖北第二师范学院 

关于印发《国际学生管理办法（试行）》的通知 

 

校内各单位： 

《湖北第二师范学院国际学生管理办法（试行）》已经 2023

年第 15 次校长办公会议审议通过，现印发给你们，请遵照执行。 

  

   

                                    湖北第二师范学院 

2023 年 7 月 23 日 
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湖北第二师范学院国际学生管理办法（试行） 
 

第一章  总则 

 第一条  为促进我校国际交流与合作事业发展，加强对学

校国际学生的教育管理，根据《学校招收和培养国际学生管理办

法》（国家教育部、外交部、公安部第 42 号令）、《来华留学生高

等教育质量规范（试行）》（教外〔2018〕50 号），结合我校实际

制定本办法。 

 第二条  本办法国际学生是指根据《中华人民共和国国籍

法》的规定，不具有中国国籍但经过国家和省有关部门批准，在

学校接受教育的外国公民。 

 第三条  学校接受和培养国际学生，遵守国家法律法规和

方针政策，维护国家主权、安全和社会公共利益；遵循“深化改

革，加强管理，保证质量，积极稳妥发展”的工作方针。 

第二章  管理体制 

第四条 学校明确一名校领导负责国际学生工作，做好国际

学生工作的总体发展规划。国际交流与合作处（国际教育学院）

是学校国际学生工作的归口管理部门，各教学学院是国际学生教

育和管理的培养单位。学校党政办公室、宣传部、学生工作部

（处）、团委、保卫部（处）、教务处、财务处、图书馆、信息化

办公室、后勤保障部等部门共同参与，在各自的职责范围内做好

国际学生的安全管理、服务保障和内外宣传工作。 
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第五条  国际交流与合作处（国际教育学院）负责国际学生

工作的政策把关、上下协调和宏观管理。根据国家有关规定制定

学校国际学生管理的规章制度及实施细则，负责办理国际学生的

出入境和在华居留手续、留学生管理服务平台信息上报，与政府

外事部门对接等工作。 

第六条  教务处负责国际学生培养方案审批、教学工作安

排、教学质量管理与评价、学籍管理与学位授予等工作。 

第七条  保卫部（处）负责统筹校内国际学生安全保卫与应

急突发事件的处置，以及与政府安全部门的对接。 

第八条  学生工作部（处）负责指导培养单位开展日常管理、

思想教育、心理健康教育等工作，参与国际学生突发事件的处理。 

第九条  培养单位负责国际学生教育和管理的具体落实，负

责制订并落实本单位的国际学生培养方案，组织新生参加学院的

入学教育及适应性教育，做好本单位国际学生的教学安排、安全

教育、心理疏导，协助保卫部（处）做好突发事件的处理。 

第十条  其他相关职能部门和直属单位按照趋同管理和保

障服务的原则，依照校内职责分工，处理好各自职责范围内涉及

国际学生的事务。 

第三章  招生管理 

第十一条  学校依照国家招生规定自主招收国际学生，由国

际交流与合作处（国际教育学院）负责、各培养单位和相关部门
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参与，协同做好国际学生的招生计划制定、开展对外宣传和审核

录取工作。 

第十二条  国际交流与合作处（国际教育学院）负责根据国

家有关规定对申请来学校学习的国际学生进行申请材料初审，会

同培养单位和相关部门完成入学资格审核工作，报学校审批。 

第十三条  经学校审批后，由国际交流与合作处（国际教育

学院）负责向湖北省教育厅、湖北省人民政府外事办公室办理《外

国留学人员来华签证申请表（JW202）》审批手续，并向申请人下

达《外国留学人员来华签证申请表（JW202）》和《录取通知书》，

办理来华签证手续。《外国留学人员来华签证申请表（JW202）》

按国家留学基金委的程序办理。 

第十四条  国际学生的收费项目和标准，按照学校有关规定

执行。学校应当及时公布对国际学生的收费项目、收费标准和退

学、转学的退费规定。收费、退费以人民币计价。 

第四章  教学管理 

第十五条  国际学生的校内学籍审核和教学管理纳入学校

教务处统一归口管理，国际交流与合作处（国际教育学院）做好

协助工作，负责在上级主管部门信息管理平台填报国际学生相关

信息。 

第十六条  国际学生的教学实施由培养单位负责，按照国家

有关规定及教务处的统一要求制定人才培养方案，并严格执行培
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养计划。培养单位应如实记录其学习成绩、考勤及日常表现。 

第十七条  培养单位组织国际学生进行教学和社会实践，应

当遵守有关涉外规定。参加武汉市外实践活动，由培养单位向国

际交流与合作处（国际教育学院）申报，由国际交流与合作处（国

际教育学院）向保卫部（处）、分管校领导以及武汉市公安局出

入境管理局报批。 

第十八条  对未在规定学习期限内完成学业的国际学生，学

校根据学生所修学分给予相应的学习证明。对于作退学、开除学

籍处理的国际学生，学校核准后应报省教育行政主管部门和学校

所在地公安部门备案。 

第十九条  国际学生结业、毕业和学位授予工作的审核由教

务处按学校相关审核标准和程序执行，国际交流与合作处（国际

教育学院）做好协助，并根据需要为国际学生提供证书（证明）

的翻译文本。 

第五章  生活及其他管理 

第二十条  国际学生应遵守《中华人民共和国治安管理处罚

法》《中华人民共和国外国人入境出境管理条例》《中华人民共和

国境内外国人宗教活动管理规定》等法律法规，如违反法律法规，

学校可依法报公安部门处理，并参照学校相关规定给予纪律处

分。 

第二十一条  国际学生在校内住宿由后勤保障部负责安排，
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住宿管理参照中国学生宿舍管理办法执行。  

第二十二条  国际学生需持有效护照及签证/居留许可在学

校学习，并将最新的签证、居留许可复印件提交国际交流与合作

处（国际教育学院）。学校不予容留任何护照或签证、居留许可

不合法的国际学生在校学习、住宿。国际交流与合作处（国际教

育学院）负责向公安机关办理国际学生居留许可手续，签证、居

留许可即将过期的学生信息按程序报送武汉市公安局出入境管

理局并及时进行处理。 

第二十三条  国际学生的日常学习生活管理由培养单位负

责，并指派班主任负责国际学生的日常学习、管理和沟通，国际

交流与合作处（国际教育学院）做好协助工作。 

第二十四条  学校一般不组织国际学生参加军训、政治性活

动，可以组织其自愿参加公益性活动、中国重大节日的庆祝活动。

国际学生可以在校内指定地点和范围举行庆祝本国重要传统节

日的活动，但须事先按照学校活动举办管理要求报请学校批准。

活动不得有反对、攻击其它国家、民族的内容或违反公共道德的

言行。  

第二十五条  国际学生在中国境内进行宗教活动必须遵守

《中华人民共和国境内外国人宗教活动管理规定》《中华人民共

和国境内外国人宗教活动管理规定实施细则》。学校尊重国际学

生的民族习俗和宗教信仰，但不提供宗教活动场所。校内不得进
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行传教、宗教聚会等任何宗教活动。  

第二十六条  国际交流与合作处（国际教育学院）协助保卫

（部）处制定国际学生突发事件处置应急预案，向国际学生提供

必要的安全教育和安全保障，并负责处置国际学生突发事件。 

第六章  附则 

第二十七条  本办法未尽事宜，依据《中华人民共和国教育

法》《中华人民共和国高等教育法》《中华人民共和国外国人入境

出境管理法》《高等学校接受外国留学生管理规定》《普通高等学

校学生管理规定》等相关法律法规以及学校有关规定执行。 

第二十八条  本办法自颁布之日起施行，由国际交流与合作

处（国际教育学院）负责解释。  
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湖北第二师范学院党政办公室         2023 年 7 月 23 日印发 

 


